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АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 14 мая 2018 г.
	№ 148
	пгт. Провидения


	О внесении изменений приложение, утвержденного постановлением  Администрации Провиденского городского округа от 25 января 2018 года № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность раннее приватизированных жилых помещений»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях приведения муниципальных правовых актов Администрации Провиденского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации, оптимизации административных процедур при предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Провиденского городского округа, Администрация Провиденского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в приложение, утвержденного постановлением Администрации Провиденского городского округа от 25 января 2018 года № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность раннее приватизированных жилых помещений», следующие изменения:
1.1. Наименование раздела 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»;

1.2.  Наименование раздела 5 изложить в следующей редакции: 
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а так же их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников»;
1.3.  Раздел 3 изложить в следующей редакции: 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.1.  Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги;

- заключение договора социального найма, для граждан оставшихся проживать в данном жилом помещении.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему регламенту.

3.1.1.  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется консультантом управления, ответственным за прием и регистрацию документов.

Консультант управления, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Консультант, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 3 календарных дней заявитель либо представитель заявителя не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если выявленные недостатки документов, возможно, устранить на месте, консультант Управления, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, представшему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, консультант управления, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 15 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, консультанту управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

3.1.2.  Проверка сведений, представленных заявителем.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, консультанту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю почтовой связью направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Консультант, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги, устанавливая:

- принадлежность жилого помещения;

- сведения о наличии (отсутствии) документов, свидетельствующих о наложении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора передачи гражданами приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность.
Максимальный срок процедуры – 14 календарных дней со дня подачи заявления.
3.1.3.  Принятие решения о принятии жилого помещения в муниципальную собственность.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является установленное право заявителя на передачу в муниципальную собственность жилого помещения.

При наличии оснований для принятия жилого помещения в муниципальную собственность консультантом управления осуществляется подготовка, согласование и издание постановления Администрации о принятии от граждан в муниципальную собственность принадлежащих им жилых помещений, на основании, которого осуществляется подготовка и подписание договора передачи в муниципальную собственность раннее приватизированного жилого помещения.
Максимальный срок процедуры – 10 календарных дней со дня принятия решения о принятии жилого помещения в муниципальную собственность.
3.1.4.  Выдача заявителю результата муниципальной услуги.

Консультантом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявитель либо его представитель извещается о необходимости прибытия для подписания договора принятия от граждан в муниципальную собственность принадлежащих жилых помещений.
Максимальный срок процедуры – 10 календарных дней.
3.1.5. Заключение договора социального найма, для граждан оставшихся проживать в данном жилом помещении.

В течение 15 дней со дня государственной регистрации права муниципальной собственности на жилое помещение в органах государственной регистрации, с заявителем оставшимся проживать в данном жилом помещении, заключается договор социального найма в порядке, установленном законодательством Российской Федерации». 
1.4.  Пункт 2.2. абзац «филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Магаданской области и Чукотскому автономному округу (межрайонный отдел по Чукотскому автономному округу)» Административного регламента изложить в следующей редакции:

«филиалом Федерального бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Магаданской области и Чукотскому автономному округу».
1.5.  Подраздел 2.5. дополнить пунктом:

«Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.6.  Пункт 2.6. абзац «справка Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу об ограничении (обременении) права» Административного регламента изложить в следующей редакции: «справка Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу об отсутствии ограничения (обременения) права»

1.7. Подраздел 5.1. дополнить пунктами:
«8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан не предусмотренной настоящим Административным регламентом».

2. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте администрации Провиденского городского округа – www.provadm.ru
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли (В. В. Парамонов).
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