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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от                        2017 г.
	№ 
	пгт. Провидения


	О внесении изменений в постановление администрации Провиденского городского округа от 21 марта 2016 года № 77 


В целях приведения нормативных правовых актов администрации Провиденского городского округа в соответствии с законодательством РФ, оптимизации административных процедур при предоставлении муниципальных услуг, исполнении муниципальных функций, Администрация Провиденского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Провиденского городского округа от 21 марта 2016 года № 77 «Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений администрации Провиденского городского округа по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование без проведения торгов из земель, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена» следующие изменения:
1.1. Изложить Административный регламент, утверждённый постановлением в новой редакции, согласно Приложению к настоящему постановлению.
2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Провиденского городского округа www.provadm.ru. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Управление финансов, экономики и имущественных отношений администрации  Провиденского городского округа (Топорова К.В.).
Глава администрации                                                                  С.А. Шестопалов      
Подготовлено:                                                               Черняев В.И.

Согласовано:                                                                  Топорова К.В.
                                                                                         Рекун Д.В.                                                                                 

                                                                                         Красикова Е.А.

Разослано: дело, УФЭИО                       
Приложение

к постановлению Администрации Провиденского городского округа 
от 00 апреля 2017 г. № 000

«УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Провиденского городского округа
от 21 марта 2016 года № 77
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Управления финансов, экономики и имущественных отношений администрации Провиденского городского округа по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование без проведения торгов из земель, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений администрации Провиденского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование без проведения торгов из земель, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование без торгов из земель, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена  (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).

  1.3. Порядок информирования о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, часах приёма заявителей, предоставляется специалистами и должностными лицами Администрации Провиденского городского округа.

 Номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты:

пгт. Провидения, ул. Набережная Дежнева, д. 8 А, кабинеты 3,6,9

режим работы:

понедельник – пятница – с 09.00 до 18.30;

обеденный перерыв – с 13.00 до 14.30.

суббота, воскресенье – выходные.

Почтовый адрес: 689251, Чукотский автономный округ, пгт. Провидения,       ул. Набережная Дежнева, д. 8 А, Управление финансов, экономики и имущественных отношений администрации Провиденского городского округа.

Телефоны для справок: приемная - 8 (427 35) 2-23-72, начальник Управления финансов, экономики и имущественных отношений Провиденского городского округа – 8 (427 35) 2-29-31, отдел имущественных отношений – 8 (42735) 2-21-54.

Адрес электронной почты Администрации Провиденского городского округа: prov.adm@mail.ru
Адрес электронной почты Управления финансов, экономики и имущественных отношений Провиденского городского округа: prvfino@chukotka.ru
1.3.2. Информирование и консультирование заявителей должностными лицами  и специалистами Администрации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством телефонной, факсимильной, почтовой связи, электронной почты, а так же в ходе личного приема.

1.3.3.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в пункте 1.3.1., размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации по адресу:  www.provadm.ru.
1.4. Круг заявителей.
1.4.1. В аренду муниципальная
услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, обладающим правом на получение земельного участка в аренду без торгов, в соответствии с п.2 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ, а именно в случае предоставления:

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;

3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего должностного лица Чукотского автономного округа для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Чукотского автономного округа;

4) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;

5) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктами 6 и 8 настоящего пункта;

6) земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации;

7) земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации;

8) земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации;

9) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ, на праве оперативного управления;

10) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6. Земельного кодекса РФ;

11) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ;

12) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

13) земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории;

13.1) земельного участка для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

14) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

15) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ;

16) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

17) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Чукотского автономного округа;

18) земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;

19) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства;

20) земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю;

21) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;

22) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны утверждается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

23) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения;

23.1) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом Чукотского автономного округа, некоммерческой организации, созданной Чукотским автономным округом или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;

23.2) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт;

24) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;

25) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;

26) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании "Российские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

27) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества "Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;

28) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;

29) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;

30) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;

31) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

32) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6. Земельного кодекса РФ;

33) земельного участка гражданину в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

34) земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства.
1.4.2. В постоянное (бессрочное) пользование 
услуга предоставляется юридическим лицам, в соответствии с п.2 ст. 39.9 Земельного кодекса РФ, а именно: 

1) органам государственной власти и органам местного самоуправления;

2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным);

3) казенным предприятиям;

4) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

1.4.3. В безвозмездное пользование 
услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в соответствии с п.2 ст. 39.10 Земельного кодекса РФ, Законом Чукотского автономного округа №141-ОЗ от 22 декабря 2015 года «О регулировании отдельных вопросов в сфере земельных отношений на территории Чукотского автономного округа» а именно: 

1) лицам, указанным в пункте 2.6.2 настоящего регламента, на срок до 
одного года;
2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией;

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;

5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд") заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;

6) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Чукотского автономного округа, на срок не более чем шесть лет;

7) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства гражданам, которые работают по основному месту работы в Провиденском муниципальном районе по специальностям, установленным законом Чукотского автономного округа №141-ОЗ от 22 декабря 2015 года «О регулировании отдельных вопросов в сфере земельных отношений на территории Чукотского автономного округа», на срок не более чем шесть лет;

8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением;

9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;

10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

11) некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства на срок не более чем пять лет;

12) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;

13) лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, на срок не более чем десять лет;

14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;

15) некоммерческим организациям, предусмотренным законом Чукотского автономного округа и созданным Чукотским автономным округом в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Чукотского автономного округа, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства;

16) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;

17) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";

18) гражданину в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации."

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставляемая в рамках настоящего регламента именуется «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование без проведения торгов из земель, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением финансов, экономики и имущественных отношений администрации Провиденского городского округа (далее – Управление) через отдел имущественных отношений Управления (далее - Отдел). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Управлением промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли администрации Провиденского городского округа (далее – Управление промышленной и сельскохозяйственной политики).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- договор аренды земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении в аренду земельного участка;

-  договор безвозмездного пользования земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка;

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 30 рабочих дней:


- принятие заявления о предоставлении земельного участка – 3 рабочих дня;


- направление запросов в территориальные органы федеральных органов государственной власти и организации для получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получение ответов на запросы – 15 рабочих дней;


- экспертиза представленных документов, отказ в предоставлении услуги, в случае наличия оснований для отказа – 5 рабочих дней;


- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги – 4 рабочих дня;


- подготовка и выдача договора аренды земельного участка, либо договора безвозмездного пользования земельным участком – 3 рабочих дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации (далее – Земельный кодекс РФ);

Федеральным законом от 23 июня 2014 г. N 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом      27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;
Законом Чукотского автономного округа №141-ОЗ от 22 декабря 2015 года «О регулировании отдельных вопросов в сфере земельных отношений на территории Чукотского автономного округа»;
Уставом Провиденского городского округа.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, которые заявитель представляет самостоятельно:
Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов. В заявлении о предоставлении земельного участка без проведения торгов, в соответствии с    п. 1 ст. 39.17 Земельного кодекса РФ должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Форма заявления приведена в приложении к настоящему регламенту.

2.6.2. К заявлению о предоставлении земельных участков, в соответствии  с п.2 ст. 39.17 Земельного кодекса РФ прилагаются:
1)  копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица либо личность представителя физического или юридического лица;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года №1. за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

1) кадастровый паспорт земельного участка;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) выписка из ЕГРЮЛ;

4) выписка из ЕГРИП.
2.6.4. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.6.5. Документы, указанные в пунктах 2.6.1. и 2.6.2. настоящего подраздела, заявитель должен представить самостоятельно либо через законного представителя в Управление или в многофункциональный центр, либо путем почтового отправления, также документы могут быть направлены факсимильной связью и электронной почтой, с последующим направлением оригиналов почтовой связью.
2.6.6. Заявление заполняется при помощи средств электронно- вычислительной техники или от руки разборчиво  чернилами черного или синего цвета.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Управление принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии хотя бы одного из оснований, указанных в ст. 39.16 Земельного кодекса РФ, а именно:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заинтересованного лица в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги лично на руки не может превышать 15 минут.

 2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания и месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

        2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с исполнением требований обеспечения доступности для инвалидов в соответствии со статьёй 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и Приказом Министерства регионального развития РФ от 27.12.2011 года №605, в рамках полномочий исполнителей услуги. Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской с указанием размещения и полным наименованием организации, а так же персональными пандусами для инвалидов и других маломобильных групп населения.

В помещении должны быть оборудованы гардероб и туалет.

На первом этаже помещения должны быть установлены информационные стенды на которых возможно разместить информацию с указанием режима работы, времени приёма и выдачи документов, перечнем документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, при этом информация размещается на листах формата А4.

Вход в здание Администрации оборудован переносными пандусами для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников).

Должен быть обеспечен допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющем функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

Специалист Отдела оказывает помощь инвалиду в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.11.2. Требования к информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения.

Информация, предназначенная для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, размещается в зале ожидания на информационных стендах, имеющим свободный доступ.

На стендах размещается следующая обязательная информация:

1) сведения о графике работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и сайта в сети Интернет органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2) номер кабинета, где осуществляется прием заявителей;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

4) образец заполнения заявления;

5) перечень лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

6) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не менее 13 пунктов), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

полное информирование о муниципальной услуге;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;

соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;

ресурсное обеспечение исполнения регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления о предоставлении земельного участка;

2) направление запросов в территориальные органы федеральных органов государственной власти и организации для получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получение ответов на запросы;

3) экспертиза представленных документов, отказ в предоставлении услуги, в случае наличия оснований для отказа;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) подготовка и выдача договора аренды земельного участка, либо договора безвозмездного пользования земельным участком.

      3.2. Принятие заявления о предоставлении земельного участка.

     3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управлении заявления от лиц, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, о предоставлении земельного участка, по форме указанной в приложении к настоящему регламенту.  

     3.2.2. Прием заявления и прилагающихся к нему документов осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностной инструкцией (далее – специалист Отдела).  

     3.2.3. Специалист Отдела, в день поступления заявления, осуществляет регистрацию заявления в Управлении в порядке делопроизводства Управления.

     3.2.4. После регистрации в Управлении, специалист Отдела осуществляет проверку заявления на предмет соответствия требованиям пункта 2.7.1. настоящего регламента и наличия документов прилагающихся к заявлению, согласно требованиям пункта 2.7.2. настоящего регламента. В случае соответствия заявления предъявленным требованиям и наличия необходимого комплекта документов, заявление направляется специалистом Отдела Главе администрации Провиденского городского округа (далее – Глава администрации).

3.2.5. После наложения Главой администрации резолюции о принятии заявления к исполнению, заявление возвращается на исполнение в Управление. 

      3.2.6. Руководитель Управления (либо его заместитель) визирует поступившее заявление и передает специалисту Отдела для осуществления мероприятий по предоставлению земельных участков.

      3.2.7. В случае, если заявление не соответствует предъявленным требованиям, либо отсутствуют необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, специалист Отдела  осуществляет возврат заявления с приложенными документами. Вместе с тем, специалист Отдела разъясняет заявителю причины отказа в приеме документов, осуществляет подготовку, подписание и отправку письма об отказе в рассмотрения заявления и  необходимости предоставления недостающих документов. 

3.2.8. Срок приема заявления 3 рабочих дня.

      3.2.9. Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в рамках соответствующего административного действия является соответствие заявления требованиям п.1 ст.39.17 Земельного кодекса РФ и наличие документов, приложенных к заявлению, в соответствии с. п.2 ст. 39.17 Земельного кодекса РФ.

      3.2.10. Результатом административной процедуры является обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных регламентом, либо подготовка письма об отказе в рассмотрении заявления и необходимости предоставлении недостающих документов. 

      3.2.11. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления, регистрация письма о возврате заявления в порядке делопроизводства Управления.

       3.2.12. Отсчет срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня регистрации заявления в Управлении.

      3.3.  Направление запросов в территориальные органы федеральных органов государственной власти и иные организации для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получение ответов на запросы.

      3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в Управлении документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций.

       3.3.2. Специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы государственной власти и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

Направление запроса осуществляется:

1) по каналам региональной системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) в письменном виде на бланках установленного образца (при их наличии) либо на официальном письменном бланке Управления.

Запрос, оформляемый на бланках Управления должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации;

2) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;

3) указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

4) контактная информация исполнителя запроса;

5) дата направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос

(срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 10 рабочих дней).

       3.3.3. Запрос с использованием системы региональной системы межведомственного электронного взаимодействия подписывается электронной подписью муниципального служащего (при наличии таковой), либо подписью руководителя Управления (его заместителя).

       3.3.4. Днем направления запроса считается дата  отправления документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия.

       3.3.5. Результатом административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов.

       3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке делопроизводства.

      3.4. Экспертиза представленных документов, отказ в предоставлении услуги, в случае наличия оснований для отказа.

      3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов в Управлении для предоставления муниципальной услуги.

      3.4.2. Специалист Отдела осуществляет экспертизу документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего регламента.

При проверке наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Специалист отдела взаимодействует с должностным лицом Управления промышленной политики, сельского хозяйства политики, продовольствия и торговли, в обязанности которого входят вопросы муниципального хозяйства строительства и архитектуры. При установлении должностным лицом Управления промышленной политики, сельского хозяйства политики, продовольствия и торговли, оснований для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных ст.39.16 Земельного кодекса РФ  и связанных с вопросами муниципального хозяйства, строительства и архитектуры, должностное лицо готовит  в Управление письменное обращение о необходимости отказа в предоставлении земельного участка в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, с указанием причин отказа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

       3.4.3.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела готовит письменное Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов, в котором указываются основания для отказа, предусмотренные ст. 39.16 Земельного кодекса РФ. Подписанное Уведомление регистрируется в порядке делопроизводства и направляется муниципальным служащим почтовым отправлением заявителю муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих

дня.

3.4.4 Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в рамках соответствующего административного действия является соблюдение требований ст. 39.16 Земельного кодекса РФ.

        3.4.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю Уведомления об отказе в предоставлении земельного участка без торгов либо формирование полного пакета документов для осуществления дальнейших административных процедур.

        3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, либо формирование пакета документов для осуществления дальнейших административных процедур.
В случае обращения заявителя через многофункциональный центр копия указанного решения выдается через многофункциональный центр.

        3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, либо в безвозмездное пользование. 

        3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов и положительного результата по итогам экспертизы.

        3.5.2. Решение о предоставлении земельного участка утверждается постановлением администрации Провиденского городского округа. 

        3.5.3.Подготовка проекта соответствующего решения осуществляется специалистом Отдела.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

        3.5.4.Согласование проекта соответствующего решения осуществляется руководителем Управления (его заместителем), руководителем Организационно-правового управления администрации,  должностным лицом Управления промышленной и сельскохозяйственной политики.

        3.5.5.Согласованный проект соответствующего решения подписывается главой или уполномоченным заместителем главы администрации.

       3.5.6. Подписанное решение вручается под роспись заявителю либо направляется почтовым отправлением.

Максимальный срок выполнения действий, указанных в п.3.5.4-3.5.6 составляет 2 рабочих дня.

       3.5.7.Критерием административной процедуры является соответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов.

       3.5.8.Результатом и фиксацией административной процедуры является направление заявителю соответствующего решения.
В случае обращения заявителя через многофункциональный центр копия указанных документов выдается через многофункциональный центр.

3.6. Подготовка и выдача договора аренды земельного участка, либо договора безвозмездного пользования земельным участком.

        3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование.

        3.6.2.Подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком осуществляется специалистом Отдела.

Срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

        3.6.3.Договор аренды, безвозмездного пользования земельным участком подписывается руководителем Управления (его заместителем), специалист Отдела производит регистрацию договора в реестре договоров.

Срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

        3.6.4.Специалист Отдела направляет подписанные три экземпляра договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком на подписание заявителю.

       После подписания заявителем договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком, один экземпляр договора аренды земельного участка возвращается в Управление, два других экземпляра остаются у заявителя для осуществления, при необходимости, государственной регистрации договора.

Срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день, за исключением срока, в течение которого лицо не является на подписание договора.

3.6.5. В случае необходимости государственной регистрации договора, заявителю предоставляются  учредительные документы Управления, документы подтверждающие полномочия руководителя Управления (его заместителя), иные документы, необходимые для государственной регистрации, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

         3.6.6. Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в рамках соответствующего административного действия является соответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов.

        3.6.7. Результатом административной процедуры является выдача (вручение) договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком.

        3.6.8. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком с присвоением ему регистрационного номера и даты.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется руководителем Управления (его заместителем) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе  предоставления муниципальной услуги. 
Заявители  имеют  право  на  обжалование  действий  (бездействия)  и  решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами и специалистами в ходе предоставления  муниципальной  услуги  в  досудебном  (внесудебном) порядке,  вышестоящему  в порядке  подчинённости  государственному  органу  либо должностному  лицу,  в  том  числе  в  электронной  форме, в порядке,  установленном Федеральным законом      27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  (далее  –  Федеральный закон). 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

Предметом  досудебного  (внесудебного)  обжалования  являются  действия (бездействия)  и  принятые  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  решения  должностных  лиц,  специалистов,  нарушающие  права,  свободы  и  законные интересы заявителей. 

5.3.Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы  и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся.
Управление отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.3.1.наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.3.2.подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.3.3.наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Управление оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

5.3.4. если  в  письменном  обращении  не  указана фамилия  Заявителя,  направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

5.3.5. если текст письменного обращения не поддаётся прочтению.

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  является  регистрация  поступления  жалобы.

Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а так же может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приём жалоб на действия (бездействие) и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения, приём сообщений о нарушениях, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, а также запись заявителей на личный приём к Главе Администрации осуществляется по почтовым адресам, адресам электронной почты и номерам телефонов, указанным в пункте 1.3.1. настоящего регламента. 

Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный приём к должностным лицам Администрации, информирует заявителя о дате, времени, месте приёма, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего приём.
5.6. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель  имеет  право  на  получение  информации  и  документов,  необходимых  для   обоснования   и  рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

5.7. Информация о вышестоящих органах власти и должностных лицах, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц в административном порядке, т.е. путём направления обращения (жалобы) на действия (бездействия) должностных лиц Управления, нарушающие его права и свободы, к вышестоящему в порядке  подчинённости  органу либо должностному лицу – начальнику Управления. На действия (бездействия) начальника Управления – главе администрации.

5.8. Сроки рассмотрения жалобы. 

Рассмотрение жалоб, а также личный приём Заявителей осуществляется в  порядке, установленном Федеральным законом. 

Письменные жалобы, поступившие в Администрацию, подлежат рассмотрению ответственным специалистом Отдела, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации. А в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 

Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8 настоящего регламента, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

Жалоба заявителя считается разрешённой, если рассмотрены все  поставленные в ней вопросы, по указанным вопросам приняты  необходимые меры и даны письменные ответы. 

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей, а также принимается решение о привлечении должностного лица, специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу обратившегося, к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством о муниципальной службе в Российской Федерации.
	                               Приложение 

к Административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений Провиденского городского округа по исполнению          муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование без проведения торгов из земель, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	Главе администрации Провиденского городского округа __________________________________ 

от _________________________________

   (Фамилия И.О.,  реквизиты док-та удостоверяющего __________________________________,

               личность для физического лица,
___________________________________

 наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН, 

______________________________________________

                          ОГРИП для юр.лица)
Почтовый адрес_____________________

Телефон ___________________________

Электронная почта___________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставления земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу:

_________________________________________________________________________с кадастровым номером _________________, площадью  _________________ кв.м, 

в целях использования ___________________________________________________

на праве ______________________________________________________________

               (указать аренда/собственность/ безвозмездное пользование/ постоянное (бессрочное) пользование)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории


Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд___________________________________________________________________


Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или если его границы уточнялись на основании данного решения _______________

На основании _____________________________________________________




    (указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов

____________________________________________________________________________________________

           из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, ст. 39.5, п.2 ст. 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 

_____________________________________________________________________

                                                                                           Земельного кодекса РФ)
________________________________________________________________________

Приложение:

1.________________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3.________________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________
     (указываются документы, прилагаемые в соответствии с требованиями п.2 ст. 39.17 Земельного кодекса РФ)

Заявитель________________


                              _________________

                           (Ф.И.О., должность)                                                                                                (Подпись)

Дата ____________________»
