	УТВЕРЖДЁН
Постановлением главы администрации

Провиденского муниципального района

от 09 февраля 2012 г. № 21


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства на территории Провиденского муниципального района»
1. Общие положения


1.1. Наименование муниципальной услуги: 

Административный регламент Администрации Провиденского муниципального района (далее по тексту – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Провиденского муниципального района» (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Органом местного самоуправления, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация Провиденского муниципального района.


1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года        № 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;


- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994г. № 51-ФЗ (ч.1), от 26.01.1996г. № 14-ФЗ (ч.2);


- Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;


- Постановление Правительства РФ от 11.11.2002г. № 808 «Об организации торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги:


1.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

- предоставление права аренды на земельный участок;

- предоставление земельного участка в собственность;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.


1.4.2. Процедура предоставления услуги завершается путём:


- заключения договора аренды земельного участка с потребителем муниципальной услуги;


- заключения договора купли-продажи земельного участка с потребителем муниципальной услуги;


- получения потребителем муниципальной услуги письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

1.5. Стоимость предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Право на неоднократное предоставление муниципальной услуги. 

Потребители муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.


1.7. Применяемые термины и определения:
Муниципальная услуга – исполнение запроса граждан или организаций о признании,  установлении, изменении или прекращении их прав, получении для их реализации в случаях и порядке, предусмотренных законодательством,  материальных и финансовых средств, установлении  юридических фактов, а также предоставлении  документированной информации по предметам ведения органов муниципального самоуправления.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия органом местного самоуправления и его структурными подразделениями и должностными лицами решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в целях предоставления муниципальной услуги.
Заявитель – гражданин РФ,  иностранный  гражданин либо лицо без гражданства, обратившийся непосредственно,  а также через своего представителя в орган местного самоуправления для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

1.8. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги:

1.8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного обращения (заявления), оформленного в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Регламенту.

1.8.2. Перечень документов, предоставляемых заявителями:

 
- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- кадастровый план территории (при наличии у заявителя).

1.8.3. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.
Общий  срок  предоставления  услуги  не  должен  превышать 200 дней со
дня подачи заявления о предоставлении услуги.
2. Перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении  муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:


- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;


- при появлении у специалистов органа предоставления сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;


- на основании определения или решения суда. 

2.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:


- не представлены документы, определенные в п.1.8.2. настоящего Регламента;


- документы представлены в ненадлежащий орган;


- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;


- изъятие земельного участка из оборота;


- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на этот участок;


- резервирования земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

3. Общие требования 
к порядку предоставления муниципальной услуги


3.1. Потребителями муниципальной услуги могут являться граждане Российской Федерации.

3.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги  могут подавать, в частности, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в органе предоставления;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, на сайте Чукотского АО), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты органа предоставления приводятся в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

4.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам контактных телефонов, а также размещается в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники органа предоставления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют Заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

 
4.4. Указанная информация может быть предоставлена при личном или письменном обращении Заявителя.

5. Порядок получения консультаций
о предоставлении муниципальной услуги


5.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими услугу. 

5.2. Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;


- обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Консультации предоставляются при личном обращении или по электронной почте.  

5.4. Орган предоставления осуществляет приём заявителей в соответствии со следующим графиком:

День недели, время приёма: понедельник-пятница
09.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.30);

Выходной день: суббота, воскресенье.


В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.
6. Сроки приостановления предоставления 
муниципальной услуги


6.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующий срок:


- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги – на срок не более 3 месяцев;


- на основании определения или решения суда – на срок, установленный судом;


- на основании решения руководителя органа предоставления – на срок не более 1 месяца.

6.2. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:

- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;

- максимальное время ожидания при подаче документов на предоставление муниципальной услуги по предварительной записи не должно превышать 5 минут со времени, на которое была осуществлена запись.


- время ожидания в очереди на приём к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут. 

7. Условия, сроки приёма и консультирования 
потребителей муниципальной услуги
7.1. График приёма должностными лицами органа предоставления граждан устанавливается руководителем органа предоставления. 
7.2. Время приёма каждым должностным лицом должно составлять не менее 2 часов в неделю.
7.3. Консультации и справки  предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги, в том числе в неприёмное время. 

8. Требования к составу документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
8.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнем документов, согласно пункта 1.8.2. настоящего Регламента. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 
8.2. Заявления о предоставлении услуги составляются по установленной форме. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Заявления могут быть оформлены как заявителями, так и сотрудниками органов предоставления.
8.3. Акты органов государственной власти и акты органов местного само-

управления, а также акты судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются в виде надлежаще заверенных копий.

9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

9.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, автоматизированным рабочим местом для работы сотрудников Управления. 
9.2. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

9.3. Места ожидания должны быть оборудованы стульями или креслами (диваном). Количество мест ожидания должно быть не менее трёх.

9.4. На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ к которым является бесплатным.

9.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с указанием размещения и полным наименованием организации.

9.6. Место информирования, предназначенное для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов.

9.7. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников Управления. 

10. Административные процедуры


10.1. Последовательность административных действий (процедур).

10.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- приём документов;


- рассмотрение заявления;


- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- исполнение требований статьи 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации;

- исполнение требований статьи 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации;


- оформление правоотношений с заявителем.
11. Приём документов

11.1. Приём заявления лично от заявителя для получения муниципальной услуги.
Специалист,  уполномоченный на приём заявлений, производит приём за-

явлений с приложением документов лично от заявителей либо от имени заявителей, документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.

В случае представления документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченное лицо представляет документ, удостоверяющий личность.

В ходе приёма заявления от заявителя специалист осуществляет его проверку на:


- оформление заявления в соответствии с требованиями настоящего Регламента;


- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, подчисток, приписок, зачёркнутых слов либо записей выполненных карандашом,  не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
При установлении фактов несоответствия заявления требованиям настоящего Регламента специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в заявлении и предлагает принять меры по их устранению.

11.2. Приём  по почте заявления  заявителя для получения муниципальной услуги.
Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением.

Заместитель начальника Управления промышленной политики, продовольствия и торговли по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры администрации Провиденского муниципального района при  получении  отправления  осуществляет  проверку  заявления на:


- оформление заявления в соответствии с требованиями настоящего Регламента;


- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, подчисток, приписок, зачёркнутых слов либо записей выполненных карандашом,  не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


- соответствие представленных по почте документов описи вложения.

При установлении фактов несоответствия заявления требованиям настоящего Регламента либо, если имеются основания для отказа в приёме заявления, специалист оформляет  письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается уполномоченным должностным лицом.
12. Рассмотрение заявления

12.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение исполнителем по заявлению дела принятых документов для рассмотрения заявления.
12.2. Глава Администрации Провиденского муниципального района рассматривает поступившее  заявление,  принимает  решение о назначении сотруд-

ника, уполномоченного на производство по заявлению и передаёт заявление в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня. 

12.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут для каждого документа.
12.4. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение: 


- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 


- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 дней. Решение должно быть принято не позднее 13 дней после приёма документов.
12.5. Дело принятых документов готовится в зависимости от принятого решения о предоставлении муниципальной услуги или оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

13. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа – письмо об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передаёт его в порядке делопроизводства Главе Администрации Провиденского муниципального района.


Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
13.2. Глава Администрации Провиденского муниципального района подписывает итоговый документ – письмо об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передаёт его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.
13.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, направляет заявителю итоговый документ – письмо об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
13.4. Сотрудник,  уполномоченный  на  производство  по  заявлению, уве-

домляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию итогового документа - письмо уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги. В ходе общения с заявителем сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

14. Исполнение требований 

статьи 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации
14.1. Предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства может осуществляться на основании заявления гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка.
14.2. В двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду земельного участка Администрация Провиденского муниципального района может принять решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовать сообщение о приёме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешённого использования в газете «Полярник», а также разместить сообщение о приёме указанных заявлений на официальном сайте Чукотского АО в сети Интернет.

Информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам, опубликовывается в газете и размещается на сайте Организационным управлением Администрации Провиденского муниципального района. 
14.3. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приёме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, Администрация Провиденского муниципального района принимает постановление о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду гражданину, указанному в пункте 14.1. Договор аренды земельного участка подлежит заключению в двухнедельный срок после государственного кадастрового учёта такого земельного участка.
14.4. В случае поступления заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение дого-

вора аренды земельного участка в соответствии с пунктом 15 настоящего Регламента.
15. Исполнение требований 

статьи 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации

15.1. Подготовка аукциона.

15.1.1. Аукцион по продаже земельного участка из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение
договора аренды такого земельного участка для индивидуального строительства проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение.


15.1.2. Аукцион по продаже земельного участка для жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договора аренды такого земельного участка является открытым по составу участников и по форме подачи заявок (далее для целей настоящей статьи - аукцион).


15.1.3. В качестве продавца земельного участка или права на заключение договора  аренды такого  земельного участка  выступает Управление  финансов, 
экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского муниципального района (далее по тексту – Продавец).

15.1.4. Продавец земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка принимает решение о проведении аукциона.


15.1.5. В качестве организатора аукциона выступает Продавец земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

15.1.6. Продавец земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка определяет начальную цену предмета аукциона, сумму задатка и существенные условия договора, в том числе срок аренды. Начальная цена предмета аукциона (начальная цена земельного участка или начальный размер арендной платы) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

15.1.7. Организатор аукциона устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, форму и сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»). «Шаг аукциона» устанавливается в пределах от одного процента до пяти процентов начальной цены предмета аукциона.

15.1.8. Извещение о проведении аукциона опубликовывается организатором аукциона в газете «Полярник», и размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Информация о проведении аукциона должна быть доступна для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.


15.1.9. Извещение или сообщение о проведении аукциона должно содержать сведения:


1) об организаторе аукциона;

2) о наименовании органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявших решение о проведении аукциона, о реквизитах указанного решения;


3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона, в том числе о местоположении, о площади, о границах,  об обременениях  земельного участка,  об ограничениях его использова-

ния, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, о параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и об информации о плате за подключение;


5) о начальной цене предмета аукциона (начальной цене земельного участка или начальном размере арендной платы);


6) о «шаге аукциона»;


7) о форме заявки на участие в аукционе, о порядке приема, об адресе места приема, о дате и о времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, о порядке его внесения участниками аукциона и возврата им, о реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о существенных условиях договора, в том числе о сроке аренды.

15.1.10. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения аукциона. Извещение об отказе в проведении аукциона опубликовывается организатором аукциона в течение трех дней в периодических печатных изданиях, в которых было опубликовано извещение о проведении аукциона. Сообщение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте Чукотского АО в сети «Интернет». Организатор аукциона в течение трех дней обязан известить участников аукциона о своем отказе в проведении аукциона и возвратить участникам аукциона внесенные задатки.


15.1.11. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:


1) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка;


2) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц) (пункт не применяется до 1 июля 2012 г);

3) документы, подтверждающие внесение задатка.
15.1.12. Организатор аукциона не вправе требовать представление других документов, кроме указанных в пункте 15.1.11. документов. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. (пункт не применяется до 1 июля 2012 г)

15.1.13. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.


15.1.14. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

15.1.15. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.

15.1.16. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1) непредставление определенных пунктом 15.1.11. необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;


3) подача заявки на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки.
4) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). . (пункт не применяется до 1 июля 2012 г)

15.1.17. Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в пункте 15.1.16. оснований, не допускается.


15.1.18. Организатор аукциона ведет протокол приёма заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приёма заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приёма заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.


15.1.19. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.

15.1.20. Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

15.1.21. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приёма заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение трёх дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приёма заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

15.2. Проведение аукциона.

15.2.1.  Организатор аукциона ведет протокол аукциона, в котором фиксируется последнее предложение о цене приобретаемого в собственность земельного участка или о размере арендной платы.

15.2.2. Результаты аукционов оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе также указываются:


1) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его ис- пользования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, об основанных на результатах инженерных изысканий параметрах разрешённого использования объекта капитального строительства и о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за подключение;


2) победитель аукциона;

3) цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы.


15.2.3. Организатор аукциона в течение трёх дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нём.

15.2.4. Аукцион признается не состоявшимся в случае, если:


1) в аукционе участвовали менее двух участников;


2) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

15.2.5. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине, указанной в подпункте 1 пункта 15.2.5 настоящей статьи, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а орган государственной власти или орган местного самоуправления, по решению которых проводился аукцион, обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.

15.2.6. Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор купли-продажи или договор аренды земельного участка с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.

15.2.7. Информация о результатах аукциона публикуется организатором аукциона в течение трёх дней со дня подписания протокола о результатах аукциона в периодическом печатном издании, в котором сообщалось о проведении аукциона, и размещается на официальном сайте Чукотского АО района в сети Интернет.
16. Оформление правоотношений с заявителем

16.1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, дела принятых документов для оформления правоустанавливающих документов.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.
16.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит  итоговый документ – правоустанавливающий  документ на земельный уча-

сток (далее по тексту – Договор) и согласовывает его с сотрудником, уполномоченным на производство юридической экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.
16.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, предоставляет Договор начальнику Управления финансов, экономики и имущесвенных отношений Администрации Провиденского муниципального района. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
16.4. Начальник Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации  Провиденского  муниципального  района  подписывает  Договор и передаёт его сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
16.5. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать Договор и согласовывает время совершения данного действия. При наличии адреса электронной почты заявителя сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, пересылает ему электронную версию Договора.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.
16.6. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает заявителю Договор для подписи. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.
16.7. После подписания Договора заявитель обеспечивает регистрацию Договора. 
Один экземпляр зарегистрированного договора заявитель передаёт сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, для хранения в деле принятых документов для оформления правоустанавливающих документов.

17. Порядок и формы контроля 
за исполнением муниципальной услуги 

17.1. Текущий плановый контроль за соблюдением последовательности дей​ствий, определенных административными процедурами по исполнению муни​ципальной услуги, осуществляется заместителем начальника Управления промышленной политики, продовольствия и торговли по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры администрации Провиденского муниципального района (далее по тексту – Управление) постоянно в процессе осуществления муниципальной услуги ответственным специалистом, путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

17.2. Текущий внеплановый контроль (периодичность проверок уста-навли​вается конкретными обращениями заявителя, органов государственной власти и пр.) исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным
лицом, уполномоченным на это Главой Администрации Провиденского муниципального района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с испол​нением муниципальной услуги (комплексные проверки) или исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

17.3. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов или запросов органов прокуратуры.

Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором отме-​
чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается всеми участниками проверки и руково-дителем проверяемого Управления.

17.4. По результатам  проведенных проверок в случае  выявления наруше-

ний положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Феде​рации осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ​ствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственный исполнитель, уполномоченный на исполнение муници-паль​ной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов, по результатам которых может быть принято реше​ние о выдаче разрешительных документов.

Должностное лицо, уполномоченное принимать решение о выдаче разре-шительных документов, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

17.5. Персональная ответственность муниципальных служащих Админи​страции Провиденского муниципального района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе​дерации.

18. Обжалование действий (бездействий) должностных лиц

в ходе исполнения муниципальной услуги

18.1. Действия (бездействия) должностных лиц при исполнении муни-ципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

18.2. Досудебный порядок обжалования.

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездей​ствия)  и решения, приятые ответственным исполнителем в ходе предо​ставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является нарушение ответственным исполнителем процедуры предоставления муниципальной услуги.

Результатом досудебного обжалования действий (бездействий) является принятие необходимых мер по устранению нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам. 

С согласия заявителя обжалование действий (бездействий) должностных лиц при выполнении конкретных административных процедур (или  админи-стративных действий), предусмотренных настоящим Регламентом, допускается в упрощенном порядке в соответствии с настоящим Регламентом.

18.3. Судебный порядок обжалования.

Заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействия) и реше​ния, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе, в по​рядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Россий-ской Федерации су​дебном порядке.

18.4. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, а также напра-вить обращения в любой форме, в том числе, по информационным системам общего пользования.
18.5. Руководитель и должностные лица Управления, участвующие в исполнении муниципальной  услуги,  проводят  личный  приём  заявителя  и рассматривают поступившие в устном порядке жалобы в течение 1-го рабочего дня. 

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, должностное лицо, которое проводило приём заявителя, сообщает ему в устной форме или по телефону о результатах рассмотрения устной жалобы. 

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставлен-ных в жалобе вопросов.

18.6. При обращении заявителя в письменной форме с жалобой на дей-ствия должностных лиц в рамках осуществления конкретной административ-ной про​цедуры (административного действия) жалоба рассматривается в срок, не пре​вышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного об​ращения (жалобы).

18.7. В случае если по обращению (жалобе) заявителя требуется провести экспертизу, проверку или обследование, заявитель информируется о невозмож​ности рассмотрения жалобы в упрощенном порядке. 

18.8. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содер-жать следующую информацию:

- наименование муниципального органа, в который направляется пись-мен​ное обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество, должность соответ-ствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество гражданина (последнее - при наличии), наиме-нование юридического лица, которым подается обращение (жалоба), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых, заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами административных процедур (административ​ных действий), установленных настоящим Регламентом;

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости подтверждения своих доводов к обращению (жа​лобе) заявителем прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к нему доку​ментов.

Обращение (жалоба) подписывается подавшим его лицом либо лицом вы​ступающим по доверенности, оформленной  в соответствии с требованиями дей​ствующего законодательства Российской Федерации.

18.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное ли-цо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удов-

летворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (без​действия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

18.10. В случае несогласия с ответом муниципального органа, автор обра-щения вправе в установленном действующим законодательством Российской Федерации в порядке и сроки обратиться в суд общей юрисдикции или Арбитражный суд.

18.11. Если в обращении (жалобе) не указаны фамилия гражданина либо наименование юридического лица, направившего обращение (жалобу), и почто​вый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на об​ращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должност​ному лицу, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если предметом обращения (жалобы) является обжалование судебных ре​шений, принятых по действиям (бездействиям) либо по решениям должностных лиц муниципального органа, такое обращение (жалоба) возвращается направив​шему его гражданину или юридическому лицу с разъяснением порядка обжа​лования судебных решений.

18.12. Порядок направления заявителем жалоб, связанных с выполнением административных процедур (административных действий), установленных на​стоящим Регламентом:

- жалоба на действия (бездействия) специалистов Управления муниципального ор​гана направляется Главе Администрации Провиденского муниципального района, заместителю Главы Администрации Провиденского муниципального района, курирующему исполнение данной муниципальной услуги (или контролирующему), или руководителю Управления;

18.13. Действия (бездействия) должностных лиц при выполнении админи​стративных процедур (административных действий), установленных настоя​щим Регламентом, обжалование которых допускается в упрощённом порядке:
- нарушение сроков, установленных для административных процедур в со​ответствии с настоящим Регламентом;

- непредставление информации о должностном лице, исполняющем ад-ми​нистративную процедуру, иной информации, связанной с выполнением му-ни​ципальной услуги, в соответствии с настоящим Регламентом;

- некорректное поведение должностного лица по отношению к заявителю;

- предъявление к заявителю излишних или дополнительных требований, не предусмотренных настоящим Регламентом или иным нормативным правовым актом, регламентирующим данные вопросы.
18.14. Жалобы на действия должностных лиц муниципального органа по иным вопросам рассматриваются в установленном законодательством порядке.
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Образец заявления физического лица, 
необходимого  для предоставления муниципальной услуги
	Главе Администрации
Провиденского  муниципального района
____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,__________________________________________________________________,

                                              (полностью Ф.И.О. заявителя)

имеющий (ая) паспорт серии _____________________ № __________________

код подразделения _____________,___________________________________,

                                                                    (иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «___»______________ ___________________________________________
                                                                              (когда и кем выдан)
проживающий(ая) по адресу:__________________________________________
____________________________________________________________________
                                         (полностью место фактического проживания)
контактный телефон ___________________, дата рождения _________________, 
место рождения:___________________________________________________
 ____________________________________________________________________
действующий (ая) по доверенности, удостоверенной_______________________ _________________________________________________________________
                                                          (Ф.И.О. нотариуса, округ)
____________________________________________ «___» __________  года,  
от имени: __________________________________________________________,

                                                         (полностью Ф.И.О.)

 проживающего (ей) по адресу:________________________________________
_________________________________________________________________
                                    (полностью место фактического проживания)
дата рождения _____________________ место рождения_________________
____________________________________________________________________,

паспорт серии ____________ № ____________,  код подразделения ________
___________________________________________________________________,

                                      (иной документ, удостоверяющий личность)
выдан «___» ______________________________________________________
 ___________________________________________________________________,

                                                                  (когда и кем выдан)
Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление земельных участков для жилищного строительства» в отношении земельного участка, расположенного по адресу (точный адрес):____________________________________ 
____________________________________________________________________
Кадастровый план земельного участка, состоящий из разделов B.1-B.6 (нужное отметить в квадрате): 

Предоставляю _______________________ Не предоставляю________________
Прошу выдать правоустанавливающий документ.

Я,__________________________________________________________________, 
предупреждён (а) о возможном приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).
Документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Расписку о принятии документов для предоставления муниципальной услуги получил (а).

«___» ____________ 201__г. «____» ч. «____» мин.

                          (дата и время подачи заявления)
________________________ / ____________________________________/
             (подпись заявителя)                                               (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы________________ / ___________
                                                                                             (подпись сотрудника)           (ФИО)  





                                                                    

                               нет                                                                да   
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Местонахождение, контактные телефоны (телефоны для справок), адреса электронной почты 
органа предоставления муниципальной услуги

	Местонахождение
	Наименование
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты

	689251, Чукотский

автономный округ,

п. Провидения, ул.Н.Дежнева 8а
	Администрация Провиденского муниципального района
	8(42735) 2-23-72 (приёмная)
	8(42435) 2-20-30

	prvadm@chucotka.ru


	
	Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского муниципального района (УФЭиИО)
	8 (42735) 2-29-31 (начальник Управления);
2-21-54 (начальник отдела имущественных отношений)
	8(42435) 2-28-91
	TatjyanaV@prvfino.chukotnet.ru


	
	Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района
	8 (42735) 2-20-30 (начальник Управления);

2-22-47 (заместитель   начальника Управления)
	8 (42735) 2-22-45
	provadm.upp@mail.ru
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства на территории Провиденского муниципального района»







                                                                    

                                                                  нет                             да   








Прием, проверка и регистрация


документов в отделе делопроизводства








Проверка документов на соответствие 


требованиям  административного


 регламента





Проверка и регистрация документов в


уполномоченном структурном


 подразделении








Мотивированный отказ в предоставлении услуги с перечнем необходимых документов





Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства








Если в течение 30 календарных дней со дня публикации поступило два и более заявлений 








Если в течение 30 календарных дней со дня публикации других заявлений  не поступило








Заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства








Земельный участок предоставляется в аренду на торгах и договор аренды заключается с победителем торгов








Заявление с приложением документов





Заявление с приложением документов





Прием, проверка и регистрация


документов в отделе делопроизводства








Проверка документов на соответствие 


требованиям  административного


 регламента





Проверка и регистрация документов в


уполномоченном структурном


 подразделении








Мотивированный отказ в предоставлении услуги с перечнем необходимых документов





Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства








Если в течение 30 календарных дней со дня публикации поступило два и более заявлений 








Если в течение 30 календарных дней со дня публикации других заявлений  не поступило








Заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства








Земельный участок предоставляется в аренду на торгах и договор аренды заключается с победителем торгов











