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АДМИНИСТРАЦИИЯ
ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от  28 апреля 2017г
	№    157
	пгт. Провидения


	Об утверждении Административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»  


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Провиденского муниципального района от 07.06.2010 г. № 183 «Об утверждении Положения о порядке формирования, ведения и использования реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами местного самоуправления Провиденского муниципального района и подведомственными им учреждениями», администрация Провиденского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившими силу, постановления администрации Провиденского муниципального района от 20.01.2011 года № 14 «Об утверждении Административного регламента по исполнению  муниципальной функции «Сбор документов и формирование списков граждан, состоящих на учете для получения социальной выплаты за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей», от 25.09.2015 года № 230 «О внесении изменений в постановление администрации Провиденского муниципального района от 20 января 2011 г. № 14». 
2. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».
3. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте администрации Провиденского городского округа: www:provadm.ru.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление промышленной политики, сельского хозяйства,  продовольствия и торговли (Парамонов В.В.).

	Глава администрации
	С. А. Шестопалов




Подготовлено:




                             Петренко В.В.

Согласовано:






         Парамонов В.В.                                                                                                         

                                                                                                     Рекун Д.В.

                                                                                                     Красикова Е.А.                                                                                                              

Разослано: дело, ОПУ
	Утвержден
 постановлением администрации Провиденского городского округа от   28 апреля 2017г.  № 157 


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества предоставления муниципальной услуги по сбору документов и формированию списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей (далее – муниципальная услуга) и определяет порядок и последовательность действий (административные процедуры) по сбору документов и формированию списка граждан, а также порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

1.2.  Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, прибывшие в районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности не позднее 1 января 1992 года, имеющие общую продолжительность стажа работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях не менее 15 календарных лет, не имеющие других жилых помещений на территории Российской Федерации, за пределами районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и постоянно проживающие на территории Провиденского городского округа Чукотского автономного округа (далее – граждане, заявители).

Заявители имеют право обращаться лично, а также направлять письменные обращения (заявление, с приложением нотариально заверенных документов), действовать через законных представителей, наделённых заявителями в установленном законом порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в структурном подразделении Администрации Провиденского городского округа, осуществляющем предоставление муниципальной услуги;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 
Местонахождение и почтовый адрес Администрации Провиденского городского округа: 689400, Чукотский автономный округ, Провиденский район, п. Провидения, ул. Набережная Дежнева, д.8А
Контактные телефоны, номера факсов и адреса информационных систем общего пользования (в том числе в сети Интернет):

- секретарь Администрации Провиденского городского округа: 8 (427-35) 2-23-72; 

- заместитель главы администрации Провиденского городского округа – начальник Управления промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли администрации Провиденского городского округа: 8 (427-35) 2-20-30; 

- консультант Управления промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли администрации Провиденского городского округа: 8 (427-35) 2-26-86;

- факс для факсимильных письменных обращений: 8 (427-35) 2-23-72.

         - официальный сайт: www:provadm.ru.
          - электронная почта: prov.adm@mail.ru.
Режим работы Администрации Провиденского городского округа:

ежедневно в рабочие дни: понедельник-четверг с 9.00 до 17.45, пятница с 9.00 до 17.30, перерыв- с 13.00 до 14.30, выходные – суббота, воскресенье.
График приёма граждан специалистами администрации Провиденского городского округа:

понедельник, среда с 9.00 до 13.00, 
вторник, четверг с 14.30 до 17.30. 

Информация о местонахождении, графике (режиме) работы, справочные телефоны администрации Провиденского городского округа, в том числе ее структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, размещается также:

- на Официальном сайте администрации Провиденского городского округа в сети интернет;

- на информационных стендах. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах администрации Провиденского городского округа.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, муниципального служащего (специалиста) или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому он может получить необходимую ему информацию.

Граждане, представившие документы для получения муниципальной услуги, информируются должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, о сроках рассмотрения, подготовки информации и направления результата предоставления муниципальной услуги, а в случае сокращения сроков - по указанному в заявлении телефону и/или по электронной почте. С момента подачи документов гражданин имеет право в часы приема населения, обратиться для получения информации о том, на каком этапе исполнения находятся представленные им документы.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляются должностным лицом администрации Провиденского городского округа, предоставляющим в соответствии с должностными инструкциями настоящую муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения данной муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых (представленных) документов;

- об адресах иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих (специалистов).

Консультации предоставляются при личном обращении, письменном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставляемая в рамках настоящего Административного регламента, именуется «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Управлением промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли администрации Провиденского городского округа (далее – Управление), которое является структурным подразделением администрации Провиденского городского округа.

Административные действия (процедуры) в рамках предоставления муниципальной услуги выполняются консультантом Управления администрации Провиденского городского округа. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 

Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»;

Государственным автономным учреждением Чукотского автономного округа «Чукотский центр государственного технического архива»;

Миграционным пунктом МОМВД России «Провиденское»;
ГУ – Отделом Пенсионного фонда РФ по Провиденскому району Чукотского АО;
ФКУ «ГБ МСЭ по ЧАО» Минтруда России Бюро №6 - Филиал; 

Государственными органами и органами местного самоуправления, иными органами и организациями при наличии у них соответствующей информации, необходимой для проверки сведений, предоставляемых заявителями.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка на учет граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, или отказ в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в письменной форме). 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента. 

 Муниципальная услуга предоставляется постоянно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации от 22.12.2004 года;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25.10.2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.12.2002 года № 879 «Об утверждении Положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностям»;
 Уставом Провиденского городского округа;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно Приложению №1, к настоящему Административному регламенту с приложением следующих необходимых документов: 

а) Заверенные копии документов, удостоверяющих личность заявителя и проживающих с ним членов семьи;
б) справка о составе семьи заявителя и занимаемом жилом помещении;
в) заверенные копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

г) заверенная копия пенсионного удостоверения - для пенсионеров;

д) справка об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;

е) справка органов службы занятости населения о признании заявителя в установленном порядке безработным - для безработных, состоящих не менее одного года на учете в органах службы занятости населения по месту постоянного проживания.

Документы, указанные в пунктах а – е  предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, предоставленные в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Положения, проверяются администрацией Провиденского городского округа.
Заявление и документы, предоставляются заявителем лично, либо направляются посредством почтовой связи на бумажном носителе. При личном обращении заявитель подает заявление и документы должностному лицу Управления.

В случае, если заявление и документы направляются посредством почтовой связи на бумажном носителе, то копии документов должны быть заверены в установленном порядке.
В случае если заявление и документы подаются через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

В случае необходимости представления документов и информации об иных лицах, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно  предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных должностному лицу Управления, уполномоченному на выполнение действий по предоставлению муниципальной услуги.

Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в настоящем подразделе.

2.7. Указания на запрет требовать от заявителя при предоставлении         муниципальной услуги

От заявителя запрещается требовать:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа и нормативными правовыми актами Провиденского городского округа находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

Отказ в принятии на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья, является:
1)  несоответствие гражданина требованиям (подверждающим право на получение жилищных субсидий), указанным в статье 1Федерального закона «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;
2) не представление или неполное предоставление документов,  предусмотренные пунктом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
Решение о постановке гражданина на учет, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья или об отказе в постановке на учет, с указанием причин отказа выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, в течение 5 рабочих дней с даты принятия такого решения и может быть обжаловано им в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания

Муниципальная   услуга  предоставляется   заявителям  на  бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

         Заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента подлежат обязательной регистрации в трехдневный срок с момента поступления в администрацию Провиденского городского округа.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

К местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

- Здание оборудовано вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, месте его нахождения, режиме работы, телефонном номере для справок.

-   Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Фасад здания оборудуется осветительными приборами.

- Вход и выход из помещения оборудуется соответствующими указателями с автономными источниками питания.

- Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован переносными пандусами для инвалидов и других маломобильных групп населения;

- В помещение, где предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается допуск собаки-проводника, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федералным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- Сотрудник контрольно-пропускного пункта (вахта) оказывает помощь инвалиду в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

          - На прилегающей к зданию Администрации территории, оборудованы места для парковки автотранспортных средств инвалидов. Доступ к парковочным местам бесплатный.

         - Помещения снабжаются табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению данной муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и предъявляемые к этим документам требования;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

- местонахождение, график (режим) работы, приема граждан, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты Администрации Провиденского городского округа, в том числе ее структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих (специалистов).

Тексты материалов оформляются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о гражданах одновременно ведется прием только одного гражданина, за исключением случаев коллективного обращения граждан. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатель доступности муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие составляющие:

1) режим работы Управления, который должен быть удобен для заявителей;

2) информированность о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги, что предусматривает требования к составу, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге, а также информации, необходимой заявителям в связи с её предоставлением.

Показатель качества муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие составляющие:

1) материально - техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги, которое содержит требования к:

- зданиям и прилегающей территории,

- помещениям,

- обеспеченности мебелью и оборудованием,

- обеспеченности иным имуществом, необходимым для предоставления муниципальной услуги на высоком качественном уровне;

2) уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги, который содержит требования:

- к уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Представление муниципальной услуги в многофункциональных центрах, а также в электронной форме не предусмотрено.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
3.1. Состав и последовательность административных процедур

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме административных процедур предоставления муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета, для приобретения жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей», которая приводится в Приложении №7 к настоящему Административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- Информирование и консультирование граждан по вопросу принятия на учет для получения социальных выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

- принятие решения о принятии, либо отказе в принятии граждан на учет, имеющий право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

- направление уведомления о принятии, либо отказе в принятии граждан на учет;
- формирование списка граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов заявителя
Основанием для начала административной процедуры является: поступление документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Провиденского городского округа любым доступным способом по выбору заявителя: лично, через законных представителей (наделенных полномочиями в соответствии с законодательством), либо посредством почтовой связи на бумажном носителе (удостоверенные нотариально).

Поступившее заявление подлежит обязательному приему и регистрации, путем проставления на заявлении входящего номера и даты.
Должностным лицом Управления вносится запись в Книгу регистрации и учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья, согласно приложению №3 (далее - Книга регистрации и учета).
При личном обращении заявителя должностное лицо Управления осуществляет проверку соответствия копий документов (не удостоверенных нотариально) оригиналу, заверяет копии документов, путем проставления удостоверительной надписи содержащей текущую дату, наименование должности, фамилию, имя и отчество специалиста принявшего документы. Выдает заявителю один экземпляр расписки о приеме документов, оформленной согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту, с отметкой о дате и времени приема документов, их количестве и наименовании. Второй экземпляр расписки приобщается к поступившим документам.
3.3. Рассмотрение заявления и документов
Основанием для начала административной процедуры является: регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо Управления удостоверяется, что заявление и документы соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента. 

В случае предоставления заявителем неполного пакета документов, или если в ходе проверки представленных документов выявлены несоответствия требованиям, установленным пунктом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист Управления, осуществляющий прием документов информирует заявителя о возможности устранения выявленных нарушений путем указания перечня недостающих документов.
Должностное лицо Управления осуществляет проверку оснований для принятия на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат и передает заявление и документы для рассмотрения и принятия решения в комиссию, по учету граждан, нуждающихся в получении социальных выплат для приобретения жилья в климатически благоприятных регионах проживания Российской Федерации при Администрации Провиденского городского округа (далее – Комиссия). 

Результатом административной процедуры является передача заявления и документов для рассмотрения и принятия решения в Комиссию. 

3.4. Принятие решения о принятии либо об отказе в принятии заявителя на учет

Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и документов для рассмотрения и принятия решения в Комиссию.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, представляет информацию и предложения для рассмотрения и принятия решения в Комиссию. По итогам рассмотрения представленных заявителем документов, а также информации и предложений специалиста Управления, члены Комиссии принимают решение о принятии либо об отказе в принятии заявителя на учет. 

Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем. 
В Книге регистрации и учета, производится запись о постановке гражданина, имеющего право на получение социальной выплаты для приобретения жилья, на учет или об отказе в постановке на учет с указанием номера и даты решения. 
Результатом административной процедуры является принятие либо отказ в принятии на учет граждан. 

3.5.  Включение в списки очередности принятого на учет заявителя
Основанием для начала административной процедуры, является  решение о принятии на учет, либо об отказе в принятии на учет граждан, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в климатически благоприятных регионах проживания Российской Федерации.

 Принятых на учет граждан, специалист Управления включает в Книгу регистрации и учета граждан, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья, которая ведётся как документ строгой отчетности. Поправки, а также изменения, вносимые на основании документов, заверяются подписью должностного лица, на которое возложена ответственность за осуществление регистрации и ведения учета граждан, и печатью. 
На каждого гражданина, поставленного на учет, заводится учетное дело, которое содержит все документы, являющиеся основанием для постановки на учет, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге регистрации и учета. 

Одновременно с постановкой на учет, формируются списки по форме согласно приложению №4 по следующим категориям граждан: 
а) инвалиды I и II групп, инвалиды с детства, родившиеся в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях или за пределами указанных районов и местностей (в случае, если на дату их рождения местом жительства их матерей являлись районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности);

б) пенсионеры;

в) граждане, признанные в установленном порядке безработными и состоящие не менее одного года на учете в органах службы занятости населения по месту постоянного проживания в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;

г) работающие граждане в хронологической последовательности исходя из даты и времени подачи заявления граждан принятых на учет, отдельно по каждому муниципальному образованию городского и сельских поселений. Списки формируется в хронологической последовательности исходя из даты и времени подачи заявления граждан принятых на учет, отдельно по каждой категории. Ежегодно до 1 февраля списки утверждаются администрацией Провиденского городского округа.
Результатом административной процедуры является включение заявителя в список очередности. 

3.6.  Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является решение о принятии либо об отказе в принятии заявителя на учет. 

В случае принятия заявителя на учет специалист Управления готовит проект уведомления по форме согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту и передает на подпись руководителю Управления.

В случае отказа в принятии заявителя на учет, специалист Управления готовит проект уведомления по форме согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту и передает на подпись руководителю Управления.

Подписанное уведомление о принятии гражданина на учет, имеющих право на получение социальной выплаты или отказе в постановке на учет, с указанием причин отказа, регистрируется и направляется заявителю в течение 5 рабочих дней, с даты принятия решения.
Способ осуществления административной процедуры зависит от выбранного заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, способа доставки результата оказания муниципальной услуги: лично, почтовой связью.
Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю уведомления о принятии либо об отказе в принятии на учет.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений, осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется в ходе предоставления муниципальной услуги, путём проведения проверок текущей деятельности Управления, соблюдения и исполнения муниципальными служащими (специалистами) Управления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля должна быть не реже двух раз в год.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Глава Администрации Провиденского городского округа, заместитель главы администрации Провиденского городского округа – начальник Управления администрации Провиденского городского округа осуществляют контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения обращений заявителей, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих (специалистов) при предоставлении муниципальной услуги, отчётности Управления о предоставлении муниципальной услуги и носит плановый (осуществляемый на основании годовых планов работы Управления, утверждаемых руководителем Управления) и внеплановый (осуществляемый по конкретным жалобам заявителей) характеры.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Главой Администрации Провиденского городского округа (руководителем Управления) формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица, муниципальные служащие (специалисты) Управления. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

Проверка также может проводиться по конкретным жалобам заявителей.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.3. Ответственность должностных лиц

В случае выявления нарушения прав заявителей, по результатам проведённых проверок, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы заявителя признаков состава административного правонарушения, или преступления, Глава Администрации Провиденского городского округа, руководитель Управления незамедлительно направляют имеющиеся материалы в Прокуратуру Провиденского района.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности Управления. 

Отчётность о предоставлении муниципальной услуги должна подвергаться анализу. 

По результатам проверок и анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней в устной форме по телефону, на основании письменного обращения, посредством электронной почты.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ:
5.1.  Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами, муниципальными служащими (специалистами) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, вышестоящему в порядке подчиненности органу либо должностному лицу, в том числе в электронной форме.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения должностных лиц, муниципальных служащих (специалистов), нарушающие права, свободы и законные интересы заявителей.

Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию Провиденского городского округа, Управление, в том числе в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» на:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления Провиденского городского округа и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Решения и действия (бездействия) муниципальных служащих (специалистов) Управления могут быть обжалованы начальнику Управления.

Решения и действия (бездействия) муниципальных служащих, (специалистов), начальника Управления могут быть обжалованы Главе Администрации Провиденского городского округа. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Провиденского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (специалиста);

5) личную подпись заявителя и дату.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (Глава Администрации Провиденского городского округа, начальник Управления), в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения Жалобы.
5.8.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.». 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в порядке досудебного обжалования, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии, которые имеются у заявителя, или которые могут быть предоставлены заявителю Администрацией Провиденского городского округа.

	Приложение № 1 

	к Административному регламенту по 
 предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»


                                                                                                                                                              ____________________________________________________

                                   (руководителю органа исполнительной власти   
                                              субъекта Российской Федерации)

                              от гражданина(ки) ___________________________                                        

                                          ____________________________________________,

                                                     (ф.и.о)

                                проживающего(ей) по адресу __________________

____________________________________________

                                               (почтовый адрес)

                                Заявление
     Прошу включить меня, __________________________________________________,

                                                (ф.и.о.)

в список граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья 
____________________________________________________________________________.

    (наименование мест (места), где желает приобрести жилое помещение)

     Состав семьи:

супруга (супруг) ____________________________________________________________,

                                  (ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

дети:

_____________________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Кроме того, со мной проживают:

_____________________________________________________________________________.

                 (ф.и.о., дата рождения, степень родства)

     В  настоящее  время  я  и  члены  моей семьи иных жилых помещений на территории Российской Федерации (жилых помещений на территории Российской Федерации за пределами районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей) в собственности не имеем (имеем, но нуждаемся в улучшении жилищных условий) ______________________________________________________________________________

         (ненужное зачеркнуть)

Сведения об иных жилых помещениях, находящихся в собственности (при их наличии):

	N

п/п
	Фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление,

члена его семьи, имеющих иное жилое помещение в собственности
	Родственные отношения лица, имеющего жилые помещения, с гражданином, подавшим заявление
	Почтовый адрес местонахождения жилого помещения
	Вид, общая площадь (кв. м) жилого помещения, которым владеет гражданин, подавший заявление, и (или) члены его семьи
	Реквизиты свидетельства о праве собственности, другого документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


      Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в заявлении, влекут отказ в постановке на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья.

_______________________________ _______________ _____________

      (ф.и.о. заявителя)           (подпись)        (дата)

	Приложение № 2 

	к Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»


РАСПИСКА

в приеме документов для принятия на учет граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета на приобретение (строительство) жилья, в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей 

Принято от___________________________________________________________________________________________________________

Зарегистрированного по месту жительства (пребывания):___________________________________________________________________

Телефон:_____________дом._______________раб.

Перечень документов:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительно необходимо представить следующие документы:____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	«_____» _____________ г.
	
	

	
	
	(Ф.И.О., подпись лица сдавшего документы)

	
	
	

	
	
	

	«____» _______________ г.    
	
	

	
	
	(должность, Ф.И.О., подпись лица принявшего документы)


	Приложение № 3

	к Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»


Книга 
регистрации и учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья 

(наименование муниципального образования)

Начата_________

Окончена_______

	№ п/п
	Дата поступления заявления со всеми документами
	Ф.И.О.

Поставленного на учет. Состав семьи (ф.и.о., родственные отношения)
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Решение о постановке на учет или об отказе в постановке на учет (номер и дата)
	Отметка о получении гражданином решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет
	Включен органами местного самоуправления в список граждан, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья (год, категория граждан, номер очереди)
	Включен органами исполнительной власти субъекта РФ в список граждан, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья (год, категория граждан, номер очереди)
	Решение о предоставлении социальной выплаты для приобретения жилья (номер и дата)
	Отметка о получении гражданином решения о предоставлении социальной выплаты для приобретения жилья
	Решение о снятии с учета (номер и дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 4 

	к Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»


Список 
граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья ________________________________________________,

(наименование муниципального образования) 
____________________________

категория граждан

(по состоянию на 01 января 20_____года

	№ п/п
	Год постановки на учет
	Ф.И.О. принятого на учет. Состав семьи (ф.и.о., родственные отношения)
	Данные документов, удостоверяющих личность заявителя и проживающих с ним членов семьи
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Решение о постановке на учет (номер и дата)
	Номер очереди на предоставление социальной выплаты для приобретения жилья (по субъекту РФ)
	Номер очереди в книге регистрации учета граждан, имеющих право на получение социальной выплаты для приобретения жилья
	Решение о предоставлении социальной выплаты для приобретения жилья (номер и дата)
	Отметка о получении гражданином решения о предоставлении социальной выплаты для приобретения жилья
	Решение о снятии с учета (номер и дата)
	Наименование мест(а), избранных для постоянного проживания

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________________                                        ____________________

    (должность, ф.и.о. руководителя органа                                                                                           (подпись)

       исполнительной власти субъекта РФ)
	Приложение № 5 

	к Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»


[image: image2.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

689251, п. Провидения, Чукотского  автономного округа, Н. Дежнева, 8-а

 тел/факс 8(42735)2 - 23 - 72, 2-20-30, e-mail: prov.adm@mail.ru 

КОМИССИЯ ПО УЧЁТУ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ ДЛЯ ПРИОБРЕТЕНИЯ ЖИЛЬЯ В КЛИМАТИЧЕСКИ БЛАГОПРИЯТНЫХ РЕГИОНАХ ПРОЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 


                                   №
На  №                           от

Уважаемый(ая)_________________!

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о ___________ от [дата принятия заявления] принято решение о
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________

"___" _____________ 20___ г.

Наименование должности              подпись               (расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя

телефон                               

	Приложение № 6 

	к Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»



АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

689251, п. Провидения, Чукотского  автономного округа, Н. Дежнева, 8-а

 тел/факс 8(42735)2 - 23 - 72, 2-20-30, e-mail: prov.adm@mail.ru 

КОМИССИЯ ПО УЧЁТУ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ ДЛЯ ПРИОБРЕТЕНИЯ ЖИЛЬЯ В КЛИМАТИЧЕСКИ БЛАГОПРИЯТНЫХ РЕГИОНАХ ПРОЖИВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 


                                   №
На  №                           от

Уважаемый(ая)_________________!

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о _____ от [дата принятия заявления] было принято решение об отказе в ________  (указать причины отказа).
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________________________

"___" _____________ 20___ г.

Наименование должности              подпись               (расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя
телефон
	Приложение № 7 

	к Административному регламенту 
 по предоставлению  муниципальной услуги «Сбор документов и формирование списков граждан, имеющих право на получение социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»


БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Сбор документов   формирование списков граждан, состоящих на учете для получения социальной выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»











Информирование и консультирование граждан по вопросу принятия на учет для получения социальных выплат за счет средств федерального бюджета для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»  





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение документов и проверка  содержащихся в них сведений 








Принятие решения об отказе в принятии граждан на учет имеющий право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей 








Принятие решения о принятии граждан на учет имеющий право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей 





Направление уведомления об отказе в принятии граждан на учет 








Направление уведомления о принятии граждан на учет 





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги











(указывается  адрес заявителя)


             ____________________________


(указывается Ф.И.О. заявителя)








Уведомление











(указывается  адрес заявителя)


             ____________________________


(указывается Ф.И.О. заявителя)











