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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от                      2017 года
	               № 
	 пгт. Провидения



	Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»  



В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года 136-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Провиденского городского округа от 20.01.2017 № 11 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Уставом Провиденского городского округа, Администрация Провиденского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории».
2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Провиденского городского округа www.provadm.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа (Веденьева Т.Г.).



Глава администрации					                      	С.А. Шестопалов




































УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации Провиденского городского округа
от _________ года № ___


Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом  плане территории»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения  качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее по тексту – Муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих. 
1.2. Данный Административный регламент распространяется на правоотношения по распоряжению: 
- земельными участками, находящимися в государственной и муниципальной собственности Провиденского городского округа. 

Круг заявителей
1.3. В качестве заявителей выступают физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее – заявители).
От имени физических и юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги
[bookmark: sub_2143]1.4. Информация о местонахождении, графике работы, часах приёма заявителей, предоставляется специалистами и должностными лицами Администрации Провиденского городского округа.
 Номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты:
пгт. Провидения, ул. Набережная Дежнева, д. 8 А, кабинеты 3,6,9
режим работы:
понедельник – пятница – с 09.00 до 18.30;
обеденный перерыв – с 13.00 до 14.30.
суббота, воскресенье – выходные.
Почтовый адрес: 689251, Чукотский автономный округ, пгт. Провидения,       ул. Набережная Дежнева, д. 8А, Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа.
Телефоны для справок: приемная - 8 (42735) 2-23-72, начальник Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа – 8 (427 35) 2-29-31, отдел имущественных отношений – 8 (42735) 2-21-54.
Адрес электронной почты Администрации Провиденского городского округа: prov.adm@mail.ru.
Адрес электронной почты Управления финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа: prvfino@chukotka.ru.
1.5. Информирование и консультирование заявителей должностными лицами  и специалистами Администрации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством телефонной, факсимильной, почтовой связи, электронной почты, а так же в ходе личного приема.
1.6.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации по адресу:  www.provadm.ru.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование Муниципальной услуги
2.1. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.


Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа (далее - Управление), через отдел имущественных отношений Управления (далее – Отдел).
При предоставлении Муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Управлением промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли Администрации Провиденского городского округа (далее – Управление промышленной политики).

Результат предоставления Муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 
1) постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка; 
2) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка. 

Срок предоставления Муниципальной услуги
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 18 (восемнадцати) дней со дня регистрации заявления в Управлении.
2.5. Срок выдачи (направления) постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги составляет 1 (один) день с момента их подписания.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги
2.6. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;
3) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
4) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
8) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
9) Решением Совета депутатов Провиденского муниципального района от 30.10.2015 года № 233 «О принятии Устава Провиденского городского округа Чукотского автономного округа»;
10) Положением об Управлении финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа утвержденным постановлением Администрации Провиденского муниципального района от 05 ноября 2015 года № 264.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7. Для получения Муниципальной услуги заявитель представляет  следующие документы: 
1) заявление на имя главы Администрации Провиденского городского округа, в соответствии с приложением № 1;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) учредительные документы юридического лица (при обращении юридического лица);
5) схема расположения земельного участка, по форме, установленной приказом Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе». 
2.8. Заявление заполняется при помощи технических средств или собственноручно, разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
2.9. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего раздела, заявитель может представить самостоятельно либо через законного представителя в Управление или в многофункциональный центр, либо путем почтового отправления, также документы могут быть направлены факсимильной связью и электронной почтой, с последующим направлением оригиналов почтовой связью.



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
1) кадастровая выписка или кадастровый паспорт земельного участка, схему которого необходимо утвердить, или уведомление об отсутствии сведений о государственном кадастровом учете земельного участка;
2) при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - выписка из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
3) выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
4) выписка из государственных реестров о юридическом лице (для юридического лица) или индивидуальном предпринимателе (для индивидуального предпринимателя), являющемся заявителем.
2.11. Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя представления
документов и информации или осуществления действий

2.12. Управление не вправе требовать от заявителя: 
- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
-  представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления
2.13. Основания для отказа в приеме заявления является:
- отсутствия сведений в заявлении согласно приложения №1 к настоящему административному регламенту;
- непредставление документов указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;
- текст заявления не поддается прочтению;
- полномочия представителя на действия заявителя надлежащим образом не удостоверены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
2.14. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.15. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, в соответствии с п. 12 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3)разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги
2.16. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  Муниципальной услуги и при получении результата предоставления  Муниципальной услуги
2.17. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  Муниципальной услуги и при получении результата предоставления  Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.18. Обращение заявителя, поступившее в Управление, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления в Управление, в порядке делопроизводства.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания и месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимой для предоставления Муниципальной услуги.
2.19. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется с исполнением требований обеспечения доступности для инвалидов в соответствии со статьёй 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и Приказом Министерства регионального развития РФ от 27.12.2011 года № 605 об утверждении свода правил СНИП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения», в рамках полномочий исполнителей услуги. Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской с указанием размещения и полным наименованием организации, а так же персональными пандусами для инвалидов и других маломобильных групп населения.
В помещении должны быть оборудованы гардероб и туалет.
На первом этаже помещения должны быть установлены информационные стенды на которых возможно разместить информацию с указанием режима работы, времени приёма и выдачи документов, перечнем документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, при этом информация размещается на листах формата А4.
Вход в здание Администрации оборудован переносными пандусами для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников).
Должен быть обеспечен допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющем функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
Специалист Отдела оказывает помощь инвалиду в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.20. Требования к информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и образцами их заполнения.
Информация, предназначенная для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, размещается в зале ожидания на информационных стендах, имеющим свободный доступ.
На стендах размещается следующая обязательная информация:
1) сведения о графике работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и сайта в сети Интернет органа, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги;
2) номер кабинета, где осуществляется прием заявителей;
3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;
4) образец заполнения заявления;
5) перечень лиц, имеющих право на предоставление Муниципальной услуги;
6) перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не менее 13 пунктов), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

Показатели доступности и качества Муниципальных услуг 
2.21. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и условий ожидания приема;
полное информирование о Муниципальной услуге;
обоснованность отказов в предоставлении Муниципальной услуги;
получение Муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;
соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;
ресурсное обеспечение исполнения регламента.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

2.22. Предоставление Муниципальной услуги может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.23. Для получения Муниципальной услуги заявителям обеспечивается возможность представить заявление о предоставлении Муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
2.24. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале.
2.25. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.26. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.22. административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления с комплектом документов;
2) направление запросов в территориальные органы федеральных органов государственной власти и организации для получения документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и получение ответов на запросы;
3) сбор сведений и проведение экспертизы документов; 
4) подготовка и издание постановления Администрации Провиденского городского округа  об утверждении схемы расположения земельного участка (далее по тексту – Постановление), либо решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;
5) выдача документов.


Принятие заявления об утверждении схемы расположения земельного участка
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления по форме указанной в приложении №1 к настоящему регламенту.
3.3 Прием заявления и прилагающихся к нему документов осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностной инструкцией (далее – специалист Отдела).  
Специалист Отдела, в день поступления заявления, осуществляет регистрацию заявления в Управлении в порядке делопроизводства Управления.
После регистрации в Управлении, специалист Отдела осуществляет проверку заявления, а так же наличия документов прилагающихся к заявлению, согласно требованиям пункта 2.7 настоящего регламента. В случае соответствия заявления предъявленным требованиям и наличия необходимого комплекта документов, заявление направляется специалистом Отдела Главе Администрации Провиденского городского округа (далее – Глава Администрации). 
После наложения Главой Администрации резолюции о принятии заявления к исполнению, заявление возвращается на исполнение в Управление. 
Руководитель Управления (либо его заместитель) визирует поступившее заявление и передает специалисту Отдела для осуществления мероприятий по предоставлению земельных участков.
В случае если заявление не соответствует предъявленным требованиям, либо отсутствуют необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, специалист Отдела  осуществляет возврат заявления с приложенными документами. Вместе с тем, специалист Отдела разъясняет заявителю причины отказа в приеме документов, осуществляет подготовку, подписание и отправку письма об отказе в рассмотрении заявления и  необходимости предоставления недостающих документов. 
Срок приема заявления 3 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных регламентом, либо подготовка письма об отказе в рассмотрении заявления и необходимости предоставления недостающих документов. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления, регистрация письма о возврате заявления в порядке делопроизводства Управления.
Отсчет срока предоставления Муниципальной услуги начинается со дня регистрации заявления в Управлении.



Рассмотрение заявления и принятие решения об определении специалиста, ответственного за проведение административных процедур
3.4.	Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов в Управление.
3.5. Начальник Управления в течение 1 (одного) дня принимает решение об определении специалиста, ответственного за проведение административных процедур.
3.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие штампа входящей корреспонденции Управления. 
3.7. Результатом данной административной процедуры является передача заявления с комплектом документов специалисту Отдела  для проведения правовой экспертизы.
3.8. Способом фиксации результата данной административной процедуры является визирование на заявлении с указанием фамилии специалиста Отдела и проставления даты.
3.9. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 (один) день. 

Сбор сведений и проведение экспертизы документов
3.10. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов специалисту Отдела от начальника Управления.
3.11. Специалист Отдела проводит проверку их на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов. 
3.12. Специалист  Отдела  в порядке межведомственного информационного взаимодействия подготавливает и направляет: 
1) в филиал Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу о регистрации прав на земельный участок о зарегистрированных правах гражданина на земельные участки, здания, строения, сооружения, а также имеющихся ограничениях (обременениях) в их использовании;  о предоставлении 1 (одного) экземпляра кадастрового паспорта, кадастровой выписки о земельном участке; 
2) в инспекцию ФНС России о предоставлении выписок в отношении заявителя из государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), из государственного реестров индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя) на факт подтверждения регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя. 
Межведомственный запрос направляется за подписью начальника Управления.
3.13. Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:
- наименование органа или организации, направляющей межведомственный запрос;
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
- наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре Муниципальных услуг;
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления Муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такого документа и (или) информации;
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
3.14. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14. раздела 2 «Стандарт предоставления Муниципальной услуги» настоящего Административного регламента, Управление готовит решение Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка и направляет его  заявителю.
3.15. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для возврата заявления с документами заявителю для доработки или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
3.16. Результатом данной административной процедуры является подготовка запросов  специалистом Управления сведений или постановление Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.
3.17. Способом фиксации результата данной административной процедуры является дата регистрации сопроводительных писем для запроса сведений или постановление Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.
3.18. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 12 (двенадцать) дней. 


Подготовка и издание постановления Администрации 
Провиденского городского округа
об утверждении схемы расположения земельного участка
3.19. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела всех межведомственных ответов на запросы и отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
3.20. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, начальник Управления принимает решение о подготовке проекта постановления Администрации Провиденского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка. 
3.21. В постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:
- площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;
- адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;
- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.
Специалист Отдела подготовленную информацию с Постановлением, передает для согласования Постановления в Управление промышленной политики специалисту по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры. 
3.22. Специалист по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры Управления промышленной политики, проставляет на сопроводительном письме дату принятии постановления на согласование, согласовывает Постановление при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.  
В случае формирования земельного участка с нарушением требований градостроительного законодательства готовит письменное заключение с указанием причин не согласования постановления и возвращает постановление без согласования. 
Выполнение указанных процедур должны быть проведены Управлением промышленной политики в течении 3 (трех) дней.
3.23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» настоящего Административного регламента, специалист Отдела  готовит постановление Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка и направляет его заявителю, а так же, готовит заявителю письменный мотивированный отказ в предоставлении  Муниципальной услуги.
3.24. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие или отсутствие оснований для предоставления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
3.25. Результатом данной административной процедуры является направление постановления заявителю. 
3.26. Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация сопроводительного письма в журнале исходящей корреспонденции о направлении постановления заявителю. 
3.27. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 (пятнадцать) дней. 


4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий плановый контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления (его заместителем) постоянно в процессе предоставления Муниципальной услуги, путём проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации. Персональная ответственность за предоставление Муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.2. Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляются на основании нормативных правовых актов или запросов органов прокуратуры. Результаты проверки оформляются в виде Акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт проверки подписывается всеми участниками проверки.
4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается посредством открытости деятельности Управления при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) Управления и их должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.


5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе  предоставления муниципальной услуги. 
Заявители  имеют  право  на  обжалование  действий  (бездействия)  и  решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами и специалистами в ходе предоставления  Муниципальной  услуги  в  досудебном  (внесудебном) порядке,  вышестоящему  в порядке  подчинённости  государственному  органу  либо должностному  лицу,  в  том  числе  в  электронной  форме, в порядке,  установленном Федеральным законом      27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  (далее  –  Федеральный закон). 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 
Предметом  досудебного  (внесудебного)  обжалования  являются  действия (бездействия)  и  принятые  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  решения  должностных  лиц,  специалистов,  нарушающие  права,  свободы  и  законные интересы заявителей. 
5.3.Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы  и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся.
Управление отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Управление оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:
- если  в  письменном  обращении  не  указана фамилия  Заявителя,  направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если текст письменного обращения не поддаётся прочтению.
5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  является  регистрация  поступления  жалобы.
Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а так же может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Приём жалоб на действия (бездействие) и принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги решения, приём сообщений о нарушениях, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, а также запись заявителей на личный приём к Главе Администрации осуществляется по почтовым адресам, адресам электронной почты и номерам телефонов, указанным в пункте 1.3.1. настоящего регламента. 
Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный приём к должностным лицам Администрации, информирует заявителя о дате, времени, месте приёма, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего приём.
5.6. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
Заявитель  имеет  право  на  получение  информации  и  документов,  необходимых  для   обоснования   и  рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 
5.7. Информация о вышестоящих органах власти и должностных лицах, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействие) должностных лиц в административном порядке, т.е. путём направления обращения (жалобы) на действия (бездействия) должностных лиц Управления, нарушающие его права и свободы, к вышестоящему в порядке  подчинённости  органу либо должностному лицу – начальнику Управления. На действия (бездействия) начальника Управления – главе Администрации.
5.8. Сроки рассмотрения жалобы. 
Рассмотрение жалоб, а также личный приём Заявителей осуществляется в  порядке, установленном Федеральным законом. 
Письменные жалобы, поступившие в Администрацию, подлежат рассмотрению ответственным специалистом Отдела, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации. А в случае обжалования отказа органа, исполняющего Муниципальную услугу, в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации. 
5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 
Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 
Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8 настоящего регламента, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
Жалоба заявителя считается разрешённой, если рассмотрены все  поставленные в ней вопросы, по указанным вопросам приняты  необходимые меры и даны письменные ответы. 
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей, а также принимается решение о привлечении должностного лица, специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу обратившегося, к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством о муниципальной службе в Российской Федерации.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.




                                                                                

























	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному  регламенту предоставления Муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»





Главе Администрации
Провиденского
городского округа

______________________________


Заявление 
на утверждение схемы расположения земельного участка
______________________________________________________________________
(при заполнении заявления физическим лицом указывается: Ф.И.О., дата рождения, ИНН, адрес проживания,
______________________________________________________________________
паспортные данные; при заполнении заявления юридическим лицом указывается:  полное наименование с
_____________________________________________________________________
указанием организационно – правовой формы, адрес регистрации,номер и дата выдачи свидетельства о
______________________________________________________________________государственной регистрации)
контактный телефон ____________________________________________________
в лице представителя ____________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. представителя)
действующего на основании _____________________________________________
                                                                          (реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя)
 Прошу утвердить схему расположения земельного участка,  площадью ______ кв.м., расположенного по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"____" _______________ 20__ г.    _________________            _______________________
(подпись заявителя)                                    (Ф.И.О. заявителя) 
М.П.

Приложение: 
1. Схема расположения земельного участка. 
               

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному  регламенту предоставления Муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
                                                                 




Блок-схема предоставления Муниципальной услуги 

 (
Прием и регистрация заявления с комплектом документов 
)

 (
Рассмотрение заявления и принятие решения об определении специалиста, ответственного за проведение административных процедур
)

 (
Сбор сведений
 и п
роведение экспертизы документов
)
 (
Подготовка 
и издание постановления Администрации
) (
Отказ в предоставлении Муниципальной услуги
)	

 (
Выдача документов
)
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